
KSÜ EĞİTİM FAKÜLTESİ  

İDARİ PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ (2025-2026) 

ÜNVANI GÖREVLİ PERSONEL İDARİ BİRİM GÖREVLERİ VEKALET 

Şef Nagihan İŞAL 
(Dahili 4444) 

Yazı İşleri  Fakülte İlgili Gelen Giden Yazılar 
Fakülte Yönetim Kurulu 
Fakülte Kurulu  
Personel Görev Süreleri Takibi 

Ahmet BARAK 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Ahmet BARAK 
(Dahili1344) 

Öğrenci İşleri Öğrenci ile İlgili Bütün İş ve İşlemleri 
 Öğrenci Stajlarıyla İlgili Bütün İş ve İşlemleri 

Abdullah GÜLER 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Abdullah GÜLER 
(Dahili 1327) 

Tahakkuk Maaş İşlemleri 
Emekli Kesenekleri 
Ek Ders Ödemeleri 
MEB Öğretmenlerine Uygulama Ders Ücretleri Ödemesi 
Geçici ve Sürekli Görev Yolluk Ücretleri 
Satın Alma  
Bütçe İşlemleri 

Fatih İNCİROĞLU 

Memur Fatih İNCİROĞLU 
(Dahili 4470) 

Taşınır Kayıt 
Kontrol 

Taşınır Giriş Çıkış İşlemleri 
Zimmet İşlemleri 
Hurdaya Ayırma İşlemleri  
Depo Sorumluluğu 

Abdullah GÜLER 

Şef Selma DEMİR 
(Dahili 1301) 

Bölüm Sekreterliği Dekanlık Özel Kalem 
Matematik ve Fen Bilimler Eğitimi Bölümü Sekreterliği  
Bölümle İlgili Tüm İş ve İşlemler 

Zühal KILIÇOĞLU 

Şef Ali KÖSE 
(Dahili 1305) 

Bölüm Sekreterliği Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi Bölümü Sekreterliği 
Bölümle İlgili Bütün İş ve İşlemler 

Ali YILMAZ 

Teknisyen Ali YILMAZ 
(Dahili 1314) 

Bölüm Sekreterliği 
Pedagojik 
Formasyon 

Eğitim Bilimler Bölümü Sekreterliği Bölümle İlgili Tüm İş ve İşlemler ve 
Pedagojik Formasyonla İlgili Bütün İş ve İşlemler 
 

Ali KÖSE 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Zühal KILIÇOĞLU 
(Dahili 1307) 

Bölüm Sekreterliği Yabancı Diller Eğitimi Bölümü Sekreterliği 
Temel Eğitim Bölümü Sekreterliği  
Bölümlerle İlgili Tüm İş ve İşlemler 

Selma DEMİR 

 



ÜNVANI GÖREVLİ PERSONEL İDARİ BİRİM GÖREVLERİ VEKALET 

Sağlık Teknisyen 
Yardımcısı 

Kemal EYİDOĞAN 
(Dahili 1317) 

Pedagojik 
Formasyon  
 

Pedagojik Formasyonla İlgili Bütün İş ve İşlemler 
Fotokopi Çekimi  
Optik Okuyucuda Sınav Sorularını Okutmak 
Fakültenin Düzenlemiş Olduğu Toplantılarda Görev Almak 

Ali YILMAZ 

Destek Personeli Arife ZORBA 
(Dahili 1340) 

- Dekanlık Katı Temizliği (Haftada en az bir defa ofislerin temizliği 
yapılacak, haftada en az iki defa çöpleri alınacak) 
Fakültedeki Tüm Kadın Lavaboların Temizliği 
Fakültedeki Tüm Merdivenlerin Temizliği 
Dekanlığın Verdiği İş ve İşlemle 
Asansörün Temizliği 

Celal ÇİLO 
Sadettin KARABUDAK 

Destek Personeli Sadettin KARABUDAK 
(Dahili1340) 

- Fakültemizin Birinci Katın Koridor, Ofislerin ve Sınıflar (Katın tüm 
temizliği) 
Fakültemizin İkinci Katın Koridor, Ofislerin ve Sınıflar (Katın tüm 
temizliği) 
Fakültedeki Tüm Erkek Lavaboların Temizliği 
Bahçe Temizliği 
Dekanlığın Verdiği İş ve İşlemler 

Sadettin KARABUDAK 
Arife ZORBA 

Destek Personeli Celal ÇİLO 
(Dahili 1340) 

 -  
 

İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesinde Bulunan Tüm Hocalarımızın 
Ofislerinin Temizliği  
Lavaboların ve Koridorun Temizliği 
Yusuf Has Hacipoğlu Amfisinin Temizliği 
Fakültemiz Zemin Katın Temizliği 
Bahçe Temizliği 
B Blokta Bulunan Dört Ofisin Temizliği 
Dekanlığın Verdiği İş ve İşlemler 

Sadettin KARABUDAK 
Arife ZORBA 

 

 

  


